INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Gualemala, 31 de julio de 2024/

Licenciada
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Depories
Su despacho.
P

Eslimada seiiora Direclora; /

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presenlynforme MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo de| Conlralisia: ELVIN OREANDO MAZARIEGOS GOMEZ cul: 3024 426690102

Ndmero de coniralo: 029-622-2024-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 968-2024" —~

Servicios: TECNICOS prd Nil del Contratisla: 90234405 _~ /
Nimero de Factura: 3933490386 .~ Serie: 64FC28DE s
Honorarios Mensuales: Q7,741.94 ~ .~ Periodo del Informe: 7 4 i /
Monlo Tolal del Contralo Q47,741.94 - Plazo del Conlrato: 02/07/2024 AL 31/12/12024

Unidad Adminisiraliva donde presta /
los servicios: RECURSOS HUMANO.

Objelivos del Contrato;

“EL TECNICO" se compromele a presiar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS, DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos lécnicas, en la presiacion de Servicios Téchicos
que se describen a continuacién, sin ser eslas limilalivas, sino Unicamente enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se apoyo en la revision de la cuola financiera mensual para el renglén presupueslario 031 "Jornal”,

b) Se apoyd en el andlisis y revision de cuola ejeculada del renglén presupuestario 031 "Jornal".

c) Se apoyd en el traslado de nominas ejeculadas a cada cenlro de coslo mensualmente.

d) Se apoyd en la elaboracion de coniralos del renglén presupuestario 031 "Jornal".

e) Se apoyé en la elaboracién de aclas del Inslitulo Gualemalleco de Seguridad Social -IGSS- de alla y baja del rengldn presupuesiario 031 "Jornal®,

f)  Se apoyd en la elaboracién de repories e informes relaciondo al renglén presupuesiario 031 "Jornal”,

g) Se apoyb en subir al porlal de la Coniraloria General de Cuenlas los conlratos de alla y baja del renglén presupueslario 031 "Jarnal®.

h) Se apoyé en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el personal coniralado bajo el renglén presupuestario 031 "Jornal", de la
Direccién General de las Arles.

i) Se apoyd en la elaboracién de programaciones y reprogramaciones del personal conlratado bajo el renglén presupuesiario 031 "Jornal”

j)  Seapoyo en la verificacion del personal, de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General de las Arles, que se encuentran en la
ciudad capilal y en el inlerior del pals,

k) Se apoyd en la revisidn de los informes mensuales y facluras de los conlratislas bajo el subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 167 y 189.

)  Seapeyt en laimpresion y entrega de las relenciones del IVA de los conlralisias bajo el subgrupo 18 renglon presupueslario 185, 187 y 189,

m) Se apoyé en la realizacién de los diferentes irdmites correspondienies de los expedienles para la conlralacién de personas que presien servicios
{écnicos/profesionales del subgrupo 18 renglén presupueslario 185, 187 y 189,

n) Se apoyd en la aprobacién de coniratos del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189 al Sislema de Gualenominas,

i) Se apoyd en la aclualizacion de |a base de dalos de los conlratistas del subgrupo 18 renglén presupueslario 185, 187 y 189,

o) Se apoyo en la revisién de los expedienles del subgrupo 18 rengldn presupuesiario 185, 187 y 189 que la Seccién de Compras de la Direccién de las
Arles envie con ficha creada.

p) Se apoyé ala Seccién de Compras los expedienles con ficha creada que envian para la aprobacién de contralo y apayar ante la Direccién de
Recursos Humanaos la némina de compromiso y devengado de forma mensual de acuerdo a lo requerido por los dislinlos Cenlros de Coslo de la
Direccion General de las Arles,

q) Se apoyd en la reproduccién y archivo de documenlos relacionados con el personal coniralado bajo el subgrupo 18 renglén presupuestario 165, 187 y

189, de la Direccién General de las Arles. -
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W
Eirmads-Goniratista : Firma y sello de la Aman‘d'aé Evalua los Servicios
SiPr AR SHT SR e RRBA ST
Sub-Delegada de Recursog Humanos
Direccién General de [a§ Artes
Ministeric ce Culture v Qeportes




